
คูมือสำหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลบานเรือน 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตำบลบานเรือน 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่น
แบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย
แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สงัคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับ

การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

12/05/2557  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลบานเรือน 

หมูท่ี ๗ ตำบลบานเรือน  อำเภอปาซาง  จังหวัดลำพูน  51120 โทรศัพท ๐๕3593222 
โทรสาร 053593222 ตอ 13 
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (การชำระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐น.) 

 
 
 



12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามท่ีไดรับอนุญาตใหแกบุคคลอ่ืนใหยื่นคำขอโอนใบอนุญาตตาม
แบบธพ.น .๕พรอมดวยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกตองครบถวน 
 
หมายเหตุ : 
            ๑ .หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม
กำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
            ๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
            ๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
            ๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเอง
ใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและ
ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนด
และสงเรื่องใหสำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 
 

    1 วัน กองชาง 
อบต.บานเรือน 

 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

    27 วัน กองชาง 
อบต.บานเรือน 

- 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองชาง 
อบต.บานเรือน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
          ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 



15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) 

สำเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สำเนาถูกตองทุก
หนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คำขอโอน
ใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลง
นาม) 

2) 

หนังสือมอบ
อำนาจ (ถามี) 
พรอมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของผู
มอบอำนาจและ
ผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวล
รัษฎากร / 
รับรองสำเนา
ถูกตองเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนท้ัง
ของผูมอบ
อำนาจและผูรับ
มอบอำนาจ) 

3) 

สำเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชท่ีดิน
ของผูรับโอน
ใบอนุญาต 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 



ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 
สำเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการ 
(เดิม) 

สำนักความปลอด 
ภัยธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) 

สำเนาสัญญา
ประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูได 
รับความเสียหาย
จากภัยอันเกิด
จากการประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภท ท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

คาธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลบานเรือน  หมูท่ี  ๗  ตำบลบานเรือน  อำเภอปาซาง  
จังหวัดลำพูน  51120  โทรศัพท : 053 593222 ตอ 13 
หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอม
เพล็กซอาคารบี ชั้น ๑๙  เลขท่ี๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท : ๐๒ ๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
 

 



คูมือสำหรับประชาชน 
 การโอนใบอนุญาต 

ประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ำมัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลบานเรือน 

อำเภอปาซาง จังหวัดลำพูน 


