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คู่มอืสำหรับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์พ.ศ. 2499            

กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเรอืน 

กระทรวง:กรมส่งเสรมิการปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณชิย์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 กรณผีูข้อจดทะเบยีนเปน็

บุคคลธรรมดา 

1. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเรอืน 

2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

3. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบยีน  

4. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณชิย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกจิการเป็นพาณชิยกจิพ.ศ. 2546 

3) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณชิยกิจที่ไม่อยู่ภายใตบ้ังคับของ

กฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณชิย ์

4) ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณชิยกจิที่ไม่อยู่ภายใตบ้ังคับแห่ง

พระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

5) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกิจตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบบัที่ 11) พ.ศ. 2553 

6) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องแต่งตัง้พนักงานเจา้หนา้ที่และนายทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 

7) ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรื่องการตัง้สำนักงานทะเบยีนพาณชิย์แต่งตัง้พนักงานเจา้หนา้ที่และนายทะเบียน

พาณชิย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้เรื่องกำหนดแบบพมิพ์เพื่อใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 

2555   

9) คำส่ังสำนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวธิกีารกำหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์

และเลขคำขอจดทะเบียนพาณชิย ์

10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้เรื่องกำหนดแบบพมิพ์พ.ศ. 2549 

5. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสำคัญด้านเศรษฐกจิ/สังคม  

6. พ้ืนท่ีให้บริการ: ส่วนภูมภิาค, ทอ้งถิ่น  

7. กฎหมายข้อบงัคบั/ขอ้ตกลงที่กำหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0นาท ี
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8. ข้อมูลสถติ ิ

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

9. ชื่ออ้างองิของคู่มอืประชาชน สพจ. ทก. 01  

10. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ 

(1) องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเรอืน 99 หมู่ที่ 7 ตำบลบา้นเรอืนอำเภอป่าซาง จังหวัดลำพูน 51120  

(2) โทร.053-593222 ต่อ 104  ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปดิใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกำหนด)  

ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที่ยง) 

หมายเหตุ : 

ค่าธรรมเนียมจดทะเบยีนการค้า 

จดทะเบยีนพาณชิย์ตัง้ใหม่ ค่าธรรมเนยีม 50 บาท  

จดทะเบยีนเปล่ียนแปลงรายการจดทะเบยีน คา่ธรรมเนยีมครัง้ละ 20 บาท 

จดทะเบยีนยกเลิกประกอบพาณชิยกจิ ค่าธรรมเนียม 20 บาท  

ขอให้ออกใบแทนใบทะเบยีนพาณชิย์ ค่าธรรมเนยีมฉบับละ 30 บาท 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยื่นขอจดทะเบยีนพาณชิย์ภายใน 30 วันนับตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณชิย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอำนาจใหผู้อ้ื่นยื่นจดทะเบยีนแทนก็

ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณชิยกจิซึ่งเป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคำขอจดทะเบยีน 

4. แบบพมิพค์ำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจา้หนา้ที่หรอืดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุขัน้ตอนการดำเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบุ

ไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแล้วทัง้นี้ในกรณทีี่คำขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่

สมบูรณ์เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพจิารณาได้เจา้หนา้ที่จะจัดทำบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสาร

หลักฐานที่ตอ้งยื่นเพิ่มเตมิโดยผูย้ื่นคำขอจะต้องดำเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กำหนดในบันทกึดังกล่าวมเิช่นนัน้จะถอืว่าผูย้ืน่คำขอละทิ้งคำขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย้ื่นคำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอำนาจ
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จะลงนามบันทกึดังกล่าวและจะมอบสำเนาบนัทกึความพร่องดังกล่าวใหผู้ย้ื่นคำขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอำนาจไวเ้ป็น

หลักฐาน 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอยีดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจ

พจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาท ี - - 

2 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงนิรับชำระ

ค่าธรรมเนยีม 
 

5 นาท ี - - 

3 

การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรบัจด

ทะเบยีน/เจา้หนา้ที่บันทกึ

ขอ้มลูเขา้ระบบ/จัดเตรยีม

ใบสำคัญการจดทะเบยีน/

หนังสือรับรอง/สำเนา

เอกสาร 
 

15 นาท ี - - 

4 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณชิย์ใหผู้ย้ืน่คำ

ขอ 
 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาท ี
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13. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัตริาชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยนืยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตวั

ประชาชน 

องค์การบรหิาร

ส่วนตำบล

บา้นเรอืน 

0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตอ้ง) 
 

2) 

สำเนาทะเบยีน

บา้น 

องค์การบรหิาร

ส่วนตำบล   

บา้นเรอืน 

0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตอ้ง) 
 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเตมิ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 

คำขอจด

ทะเบยีนพาณชิย์ 

(แบบทพ.) 

องค์การบรหิาร

ส่วนตำบล   

บา้นเรอืน 

1 0 ฉบับ - 

2 

หนังสือให้ความ

ยนิยอมใหใ้ช้

สถานที่ตัง้

สำนักงานแห่ง

ใหญ่โดยให้

เจา้ของรา้นหรอื

เจา้ของ

- 1 0 ฉบับ (กรณผีูป้ระกอบ

พาณชิยกจิมไิด้

เป็นเจา้บา้น ) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กรรมสิทธิ์ลง

นามและใหม้ี

พยานลงชื่อ

รับรองอย่าง

นอ้ย 1 คน 

3 

สำเนาทะเบยีนบา้น

ที่แสดงให้เห็นว่า

ผู้ให้ความยนิยอม

เป็นเจา้บา้นหรอื

สำเนาสัญญาเช่า

โดยมผู้ีให้ความ

ยนิยอมเป็นผู้เช่า

หรอืเอกสารสทิธ์ิ

อย่างอื่นที่ผู้เป็น

เจา้ของกรรมสทิธ์ิ

เป็นผู้ให้ความ

ยนิยอมพรอ้มลง

นามรับรองสำเนา

ถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (กรณผีูป้ระกอบ

พาณชิยกจิมไิด้

เป็นเจา้บา้น ) 

4 

แผนทีแ่สดง

สถานที่ซึ่งใช้

ประกอบ

พาณชิยกจิและ

สถานที่สำคัญ

บรเิวณใกล้เคยีง

โดยสังเขปพรอ้ม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5 
หนังสือมอบ

อำนาจ (ถา้ม)ี 

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอ้มปดิอากร

แสตมป์ 10 

บาท 

6 

สำเนาบัตร

ประจำตวั

ประชาชนของ

ผูร้ับมอบอำนาจ 

(ถา้มี) พรอ้มลง

นามรับรอง

สำเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7 

สำเนาหนังสือ

อนุญาตหรอื

หนังสือรับรอง

ใหเ้ป็นผูจ้ำหน่าย

หรอืใหเ้ช่าสินค้า

ดังกล่าวจาก

เจา้ของลิขสิทธิ์

ของสินคา้ที่ขาย

หรอืใหเ้ช่าหรอื

สำเนา

ใบเสร็จรับเงนิ

ตามประมวล

รัษฎากรหรอื

หลักฐานการซื้อ

ขายจาก

ต่างประเทศ

พรอ้มลงนาม

รับรองสำเนา

ถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณชิย

กจิการขายหรอื

ใหเ้ช่าแผ่นซดีี

แถบบันทกึวดิี

ทัศน์แผน่วดิีทัศน์

ดีวดีีหรอืแผ่นวดีี

ทัศน์ระบบดิจทิัล

เฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบันเทงิ) 
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ท่ี 
รายการ

เอกสารยื่น
เพ่ิมเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8 

หนังสือชี้แจง

ขอ้เท็จจรงิของ

แหล่งที่มาของ

เงนิทุนและ

หลักฐานแสดง

จำนวนเงินทุน

หรอือาจมาพบ

เจา้หนา้ที่เพื่อทำ

บันทกึถอ้ยคำ

เกี่ยวกับ

ขอ้เท็จจรงิของ

แหล่งที่มาของ

เงนิทุนพรอ้ม

แสดงหลักฐาน

แสดงจำนวน

เงนิทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใชใ้นกรณี

ประกอบพาณชิย

กจิการคา้อัญมณี

หรอื

เครื่องประดับ 

ซึ่งประดับ

ด้วยอัญมณ)ี 

 

15. คา่ธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบยีน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ - 
 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 
 

16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเรอืน 99 หมู่ที่ 7 ตำบลบา้นเรอืน 

อำเภอป่าซาง จังหวัดลำพูน 51120 โทร.053 - 593222 ต่อ 104 ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
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หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน  รอ้งเรยีนต่อกองทะเบยีนธุรกจิกรมพัฒนาธุรกจิการคา้กระทรวงพาณชิย ์

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 ) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศัพท์ : Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์  : http://banruan.go.th/index.php  

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบรหิารส่วนตำบลบา้นเรอืน 99 หมูท่ี่ 7 ตำบลบา้นเรอืนอำเภอป่าซาง 

จังหวัดลำพูน 51120  

ช่องทางการร้องเรียนโทรศัพท์ : 053-593222 ต่อ 104 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก  

1) คู่มอืการกรอกเอกสาร 

- 
 

18. หมายเหตุ 

       - 
 


