
คู่มือสาํหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานทีจ่าํหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่ม่เกิน 200 

ตารางเมตร 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ : องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นเรือน  อาํเภอป่าซาง  จงัหวดัลาํพนู 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานที่จาํหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริการ: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคูม่ือประชาชน] การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานที่จาํหน่ายอาหารและสถานที่สะสม

อาหารพืน้ที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  

11. ช่องทางการให้บรกิาร 

      องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นเรือน 99 หมู่ที่ 7 ตาํบลบา้นเรือนอาํเภอป่าซาง จงัหวดัลาํพนู 51120  

        โทร.053 - 593222 ต่อ 104 

 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑวิ์ธีการ 

               ผูใ้ดประสงคข์อจดัตัง้สถานที่จาํหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่ใดซึ่งมีพืน้ท่ีไม่เกิน 200  

ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นเพื่อขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้ทัง้นีผู้ข้อรบัหนงัสือ

รบัรองการแจง้สามารถดาํเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยื่นคาํขอโดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสาร

ประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่นณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ 

  2. เงือ่นไขในการย่ืนคาํขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อกาํหนดของท้องถ่ิน) 

     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น 

    (2) ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน

เรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัรองการแจง้

ยื่นคาํขอแจง้จดัตัง้สถานท่ี

จาํหน่ายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพืน้ที่ไม่เกิน 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลกัฐานที่

ทอ้งถิ่นกาํหนด 

15 นาที - 1. ระยะใหบ้รกิาร

สว่นงาน/หน่วยงานท่ี

รบัผิดชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิ่น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ท่ีออกใบรบัแจง้ 

 

30 นาที - 1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่

รบัผิดชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิ่น 

2. กฎหมายกาํหนด

ตอ้งออกใบรบัแจง้

ภายในวนัท่ีไดร้บั

แจง้) 

3) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจง้ไม่ถกูตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่น

คาํขอแจง้แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดาํเนินการหากไม่สามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัน้ให้

จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่งและ

รายการเอกสารหรือหลกัฐาน

ยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 วนันบัแต่

วนัท่ีไดร้บัแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ที่

และผูย่ื้นคาํขอลงนามไวใ้น

บนัทกึนัน้ดว้ย 

 

 

1 ชั่วโมง - 1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่

รบัผิดชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิ่น 

2. หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ข

หรือไม่สง่เอกสาร

เพิ่มเติมภายใน 7 วนั

ทาํการนบัแต่วนัที่

ไดร้บัการแจง้ท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพรอ่ง

ใหเ้จา้พนกังาน

ทอ้งถิ่นมีอาํนาจสั่ง

ใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เป็นอนัสิน้สดุ) 

4) - 

 

ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/การ

แจง้เป็นอนัสิน้สดุ 

     1. กรณีออกหนงัสือรบัรอง

การแจง้ 

มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพื่อ

มารบัหนงัสือรบัรองการแจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนั

สิน้สดุ 

แจง้คาํสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนั

สิน้สดุแก่ผูแ้จง้ทราบพรอ้มแจง้

สิทธิการอทุธรณ ์

5 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่

รบัผิดชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิ่น) 

5) - 

 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งออกหนงัสือรบัรอง 

การแจง้) 

แจง้ใหผู้ย่ื้นคาํขอแจง้มาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นกาํหนด 

(สถานที่จาํหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหารพืน้ที่ไม่เกิน 

200 ตารางเมตร)  

 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่

รบัผิดชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ

ทอ้งถิ่น 

2. กรณีไม่ชาํระตาม

ระยะเวลาที่กาํหนด

จะตอ้งเสียค่าปรบั

เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 

ของจาํนวนเงินที่คา้ง

ชาํระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีผ้่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน 

 

 

 

 

 

 



 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถิ่น

ประกาศกาํหนด) 

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีที่มีการมอบ

อาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถิ่น

ประกาศกาํหนด) 

5) หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูม้ีอาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถิ่น

ประกาศกาํหนด) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายที่

เก่ียวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถิ่น

ประกาศกาํหนด) 

2) เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถิ่น

ประกาศกาํหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดต้ังสถานทีจ่าํหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีไ่ม่เกิน 200 ตาราง   

    เมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

         ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

           หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น) 



 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการรอ้งเรียน   องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลบา้นเรือน 99 หมู่ที่ 7 ตาํบลบา้นเรือนอาํเภอป่าซาง จงัหวดัลาํพนู 51120  

        โทร.053 - 593222 ต่อ 104 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


