
 
 

 

 

 
 

 

คู่มือประชาชน 
เทศบาลตำบลบ้านเรือน 

อำเภอป่าซาง จังหวัดลำพูน 
 

 
 
 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รือ้ถอนอาคาร/ดดัแปลง
อาคาร 

 
 
 
 
 
 

กองช่าง 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 
 



 
 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
1. งานท่ีให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอนอาคาร/ดดัแปลงอาคาร 

2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. ขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 
4. สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ                                            ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 

กองช่าง                                    วนัจนัทร-์วนัศุกร ์
เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                        เวลา 08.30 น. – 16.30 น.                  
โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 106 

          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 

5. หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ใบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาต

รื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ให้ใช้ได้ตาม ระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รบั

ใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิน้ อายุและเมื่อได้ยื่น

ค าขอดงักล่าวแล้วให้ด าเนินการตอไปได้จนกว่าเจา้พนักงานท้องถิน่จะสัง่ไม่อนุญาตให้ต่ออายุ

ใบอนุญาต นัน้ 

6. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

 
ท่ี 

 
ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ

ขัน้ตอน การ

บริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 

รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุ

ใบอนุญาต พรอ้ม

เอกสาร 

1 วนั เทศบาลต าบล

บา้นเรอืน 

(องคก์ร

ปกครอง สว่น

ทอ้งถิน่ใน 

พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ 

อายุ

ใบอนุญาต) 

 
 

2) 

การพจิารณา เจา้พนกังานทอ้งถิน่

ตรวจ พจิารณาเอกสาร 

ประกอบการขอต่ออายุ 

ใบอนุญาต 

2 วนั เทศบาลต าบล
บา้นเรอืน 

(องคก์ร

ปกครอง สว่น

ทอ้งถิน่ใน 

พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ 



 
 

 

อายุ

ใบอนุญาต) 

 
 

3) 

การพจิารณา เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

ตรวจสอบการด าเนินการ 

ตามใบอนุญาตว่าถงึ

ขัน้ตอน ใดและแจง้ใหผู้ข้อ

ต่ออายุ ใบอนุญาตทราบ 

(น.1) 

2 วนั เทศบาลต าบล

บา้นเรอืน 

(องคก์ร

ปกครอง สว่น

ทอ้งถิน่ใน 

พืน้ทีท่ีจ่ะขอต่อ 

อายุ

ใบอนุญาต) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วนั 
 

7. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 

8. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 เอกสารประกอบการพจิารณา  (อย่างละ 2 ชุด) 
1. บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต  
2. ส าเนาโฉนดทีด่นิ (กรณีผูข้อไม่ใช่เจา้ของตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิหรอืส าเนาสญัญาเช่าทีด่นิ)  
3. แบบแปลนการก่อสรา้ง  
4. หนงัสอืยนิยอมชดิเขตทีด่นิต่างเจา้ของ  

*** กรณีก่อสรา้งบา้นขนาดเกนิ 150 ตร.ม. เอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้  
1. รายการค านวณโครงสรา้ง   
2. ส าเนาใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม  
3. หนงัสอืรบัรองเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม  

9. ค่าธรรมเนียม 
อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๕ (๑) แห่งพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

รฐัมนตรวี่าการกระทรวงมหาดไทยออกกฎกระทรวงไว ้ดงัต่อไปนี้ 
ให้ยกเลิกความในข้อ ๑ และข้อ ๒ แห่งกฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๕๒๘) ออกตามความใน
พระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และใหใ้ชค้วามต่อไปนี้แทน 
“ขอ้ ๑ ใหก้ าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดงัต่อไปนี้  

(๑) อาคารทีใ่ชเ้พื่อการอยู่อาศยัไม่เกนิสองชัน้และมพีืน้ทีทุ่กชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนั   ไม่เกนิ 
๑๕๐ ตารางเมตร  หรอือาคารทีใ่ชเ้พื่อเกบ็ผลติผลทางการเกษตรทีม่พีื้นที่ทุกชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนั
ไม่เกนิ ๑๐๐ ตารางเมตรหรอือาคารเพื่อการเลี้ยงสตัวท์ีม่พีืน้ทีทุ่กชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ ๑๐๐ 



 
 

 

ตารางเมตร หรอืรัว้ กาแพง หรอืประตูทีเ่ป็นอาคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร  ใหเ้รยีกเกบ็
ในอตัรา ดงัต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลีย่นการใช ้   ฉบบัละ ๒๐ บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต     ฉบบัละ   ๕ บาท 

(๒) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (๑) ใหเ้รยีกเกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ   ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ   ๕๐ บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลีย่นการใช ้   ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
(ฉ) ใบรบัรอง      ฉบบัละ ๑๐๐ บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง   ฉบบัละ   ๑๐ บาท 

 
 
 
ขอ้ ๒ ใหก้ าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดงัต่อไปนี้ 
          (๑) อาคารทีใ่ชเ้พือ่การอยู่อาศยัไม่เกนิสองชัน้และมพีืน้ทีทุ่กชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ 
๑๕๐ ตารางเมตร หรอือาคารทีใ่ชเ้พื่อเกบ็ผลติผลทาง การเกษตรทีม่พีืน้ทีทุ่กชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนั
ไม่เกนิ ๑๐๐ ตารางเมตรหรอือาคารเพือ่การเลีย้งสตัวท์ีม่พีืน้ทีทุ่กชัน้ในหลงัเดยีวกนัรวมกนัไม่เกนิ ๑๐๐ 

ตารางเมตร หรอืรัว้ ก าแพง หรอืประตูทีเ่ป็นอาคารตามกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร ให้
เรยีกเกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี้ 

(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ ๑๐ บาท 
(๒) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (๑) ใหเ้รยีกเกบ็ในอตัรา ดงัต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนุญาตก่อสรา้ง     ฉบบัละ ๒๐๐ บาท 
(ข) ใบอนุญาตดดัแปลง     ฉบบัละ ๑๐๐ บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน     ฉบบัละ   ๕๐ บาท 
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย     ฉบบัละ   ๕๐ บาท” 

  



 
 

 

หมายเหตุ :เหตุผลในการประกาศใชก้ฎกระทรวงฉบบันี้ คอื โดยทีก่ฎกระทรวง ฉบบัที่ 
๗ (พ.ศ.๒๕๒๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. ๒๕๒๒ ได้ใช้บังคับมาเป็น
เวลานาน            สมควรปรบัปรุงค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต และค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตใหเ้หมาะสมและสอดคลอ้งกบัสภาพเศรษฐกจิและสงัคม จงึจาเป็นตอ้งออกกฎกระทรวงนี้ 

10. การรบัเรื่องร้องเรียน 
 หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 - 593222  ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222  ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

 

 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแจ้งถมดิน/การแจ้งขดุดิน 
 

กองช่าง 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 
 
 



 
 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
1. งานท่ีให้บริการ  การแจง้ถมดนิ/การแจง้ขุดดนิ 
2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. ขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

4. สถานท่ี/ช่องทางให้บริการ                                            ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
5. กองช่าง                                    วนัจนัทร-์วนัศุกร ์
6. เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                        เวลา 08.30 น. – 16.30 น.                  
7. โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 106 
8. เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
9. หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

1. การขดุดนิทีต่อ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้ 
1.1 การด าเนินการขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนินการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญตัิ

การขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่ 
1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมอืงพทัยา 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึ้นซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศก าหนดในราชกจิจานุเบกษา 
5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผงัเมอืงรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืง 
7) ท้องที่ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศก าหนดให้ใชบ้งัคบัพระราชบญัญตักิารขุดดนิและถม

ดนิ              (ใช้กบักรณีองค์การบรหิาร ส่วนท้องถิน่ซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ใน
เขตผงัเมอืงรวม 

1.2 การด าเนินการขุดดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบญัญตักิารขุด
ดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท าการ ขุดดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิ 3 เมตรหรอืมพีืน้ที่
ปากบ่อดนิเกนิหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรอืมคีวามลกึหรอืพืน้ที ่ตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศ
ก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขดัหรือแย้งกับ 
พระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 



 
 

 

2. การพจิารณารบัแจง้การขุดดนิ เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบที่
เจา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันับแต่ วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถา้การ
แจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7 วนันับแต่วนัที่
มกีารแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วนันับแต่วนัที่ผู้แจ้งได้รบัแจ้งให้แก้ไขให้เจ้า
พนักงานท้องถิน่มอี านาจออกค าสัง่ให้การ แจ้งเป็นอนัสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ให้แก่ผูแ้จง้ภายใน 3 วนันับแต่วนัที่
ไดร้บัแจง้ทีถู่กตอ้ง 

ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิสามเมตร หรอืมี
พืน้ทีป่ากบ่อดนิเกนิหนึ่งหมื่นตาราง เมตร หรอืมคีวามลกึหรอืพื้นที่ตามทีเ่จ้าพนักงานท้องถิน่
ประกาศก าหนด ใหแ้จง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้ พนักงานทอ้งถิน่ก าหนด โดยยื่น
เอกสารแจง้ขอ้มลูดงัต่อไปน้ี 

(1) แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะท าการขดุดนิ 
(2) แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 
(3) รายการทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา 6 
(4) วธิกีารขดุดนิและการขนดนิ 
(5) ระยะเวลาท าการขดุดนิ 
(6) ชื่อผูค้วบคุมงานซึง่จะตอ้งเป็นผูม้คุีณสมบตัติามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
(7) ทีต่ัง้ส านกังานของผูแ้จง้ 
(8) ภาระผกูพนัต่างๆทีบุ่คคลอื่นมสีว่นไดเ้สยีเกีย่วกบัทีด่นิทีจ่ะท าการขดุดนิ 
(9) เอกสารและรายละเอยีดอื่นๆที่คณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา                

ถ้าผูแ้จง้ได้ด าเนินการตามทีร่ะบุไวใ้นวรรคหนึ่งโดยถูกตอ้งแลว้ ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบ
รบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในเจด็วนั
นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ และใหผู้แ้จง้เริม่ตน้ท าการขดุ ดนิตามทีไ่ดแ้จง้ไวไ้ดต้ัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถา้
การแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้ง ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเจด็วนันับแต่
วนัที่มกีารแจง้ ตามวรรคหนึ่ง ถ้าผูแ้จ้งไม่แกไ้ขให้ถูกตอ้งภายในเจด็วนันับแต่วนัที่ผูแ้จง้ไดร้บั
แจง้ใหแ้กไ้ขจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ ใหเ้จา้ พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้ตามวรรคหนึ่ง
เป็นอนัสิน้ผล 

ถ้าผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่ก าหนดตามวรรคสาม ใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ ผูแ้จง้ภายในสามวนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถู่กตอ้ง 

ผูไ้ดร้บัใบแจง้ตอ้งเสยีค่าธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

6. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรบัผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1)  ก า รต ร ว จ ส อบ
เอกสาร 

ผูแ้จง้ยื่นเอกสารแจง้การขดุ 
ดินตามที่ ก าหนด ให้ เ จ้ า 
พนกังานทอ้งถิน่ด าเนินการ 
ตรวจสอบขอ้มลู 

1 วนั กองช่าง 
(องคก์รปกครองส่วน 
ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ 
ด าเนินการขดุดนิ) 



 
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 4-7 วนั 
 

7. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน  และระยะเวลาปฏิบติัราชการ
มาแล้ว 

 

8. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 

8.1) เอกสารยืนยนัตวัตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยนั ตวัตน 

หน่วยงาน 
ภาครฐัผู้

ออก 
เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบบั
จริง 

จ านว
น 

เอกสา
ร 

ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั ((กรณีบุคคลธรรมดา)) 
2) หนงัสอืรบัรองนิตบิุคคล - 0 1 ฉบบั ((กรณีนิตบิุคคล)) 

 

8.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรบัยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงาน 
ภาครฐัผู้ 

ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด าเนินการ 
ขดุดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณ 
ขา้งเคยีง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 
4) โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเท่า 

ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นาม รบัรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่ เจ้าของที่ดิน
ต้ อ ง มี  ห นั ง สื อ
ยนิยอมของ เจ้าของ
ที่ ดิ น ใ ห้ ก่ อ ส ร้ า ง 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ

ขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวล
า 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี 
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2) การพจิารณา เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 
ด าเนินการตรวจสอบและ 
พจิารณา (กรณีถูกตอ้ง) 

5 วนั กองช่าง 

(องคก์รปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่
จะ ด าเนินการขุด
ดนิ) 

3) การลงนาม/คณะกรรมการ มมีต ิ เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบ  รับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจง้มา 
รบัใบรบัแจง้ 

1 วนั กองช่าง 

(องค์กรปกครอง
ส่ วน  ท้อ ง ถิ่ น ใ น
พื้ น ที่ ที่ จ ะ 
ด าเนินการขดุดนิ) 



 
 

 

อาคารในทีด่นิ) 

5) หนงัสอืมอบอ านาจกรณีใหบุ้คคลอื่นยื่น 
แจง้การขดุดนิ 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณี
ทีด่นิ 
บุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 



 
 

 

 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงาน 
ภาครฐัผู้ 

ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

7) รายการค านวณ(วศิวกรผูอ้อกแบบและ 
ค านวณการขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดบั พื้นดนิเกนิ๓เมตรหรอืพื้นที่ปาก
บ่อดนิเกนิ 10,000 ตารางเมตรตอ้งเป็น
ผู้ได้รับ  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วศิวกรรม ควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา
ไม่ต ่ากว่า ระดบัสามญัวศิวกรกรณีการ
ขุดดินที่มี ความลึกเกินสูง  20 เมตร
วศิวกร ผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็น
ผู้ได้รับ  ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วศิวกรรม 
ควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธาระดบั
วุฒ ิวศิวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) รายละเอยีดการตดิตัง้อุปกรณ์ส าหรบัวดั 
การเคลื่อนตวัของดนิ - 1 0 ชุด (กรณีการขดุดนิลกึ 

เกนิ 20 เมตร) 
9) ชื่อผู้ควบคุมงาน(กรณีการขุดดินลกึเกนิ 

3 
เมตรหรอืมพีืน้ทีป่ากบ่อดนิเกนิ 10,000 
ตารางเมตรหรอืมคีวามลึกหรอืมีพื้นที่ 
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด ผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รบั
ใบอนุญาต ประกอบวชิาชีพวศิวกรรม
ควบคุมสาขา 
วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

      9. ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมขดุดนิ 500 บาท 

      10. การรบัเรื่องร้องเรียน 
 หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 - 593222  ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222  ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 
 



 
 

 

 
 
 

 
คู่มือประชาชน 

 
 
 

กิจการประปา 
 
 
 

 
เทศบาลต าบลบา้นเรือน  อ าเภอป่าซาง  จงัหวดัล าพูน 

 
 

 
 



 
 

 

การขออนุญาตใช้น ้าประปา ตอ้งเตรียมหลกัฐานดงัน้ี 
เอกสารท่ีตอ้งน ามาติดต่อ  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น(เจา้บา้น) หรือ สัญญาซ้ือ ขาย,สัญญาเช่า  จ านวน 1 ใบ 
2. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บา้น) หรือของผูซ้ื้อ, ผูเ้ช่า  จ านวน 1 ใบ 
3. หนงัสือรับรองบริษทั (ไม่เกิน 3 เดือน)  
4. ใบมอบอ านาจ (ตามประมวลรัษฎากร บญัชีอตัราอากรแสตมป์ ขอ้ 7.) 
5. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ านาจ  
6. แผนท่ีสถานท่ีขอติดตั้ง (ถา้มี)  
เอกสารขอยกเลกิมิเตอร์น ้า  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น (เจา้บา้น) + ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บา้น)  
2. เอกสารผูค้รอบครองสิทธ์ิ  
3. หนงัสือรับรองบริษทั (ไม่เกิน 3 เดือน)  
4. ใบมอบอ านาจ (ตามประมวลรัษฎากร บญัชีอตัรา อากรแสตมป์ ขอ้ 7.) 
5. ส าเนาบตัรประชาชนผูรั้บมอบอ านาจ  
อตัราค่าบริการน ้าประปาต่อหน่วย 
1. บา้นพกัอาศยั  5  บาท/หน่วย 
2. เพื่อการเกษตรและเล้ียงสัตว ์ 8 บาท/หน่วย 
3. มาตราน ้าชัว่คราว  8 บาท/หน่วย 
ค่าบริการในการติดมาตรน ้า 
1. บา้นพกัอาศยั   750  บาท 
2. .เพื่อการเกษตรและเล้ียงสัตว ์ 950  บาท 
3. มาตราน ้าชัว่คราว  950  บาท 

การขออนุญาตขุดเจาะบ่อบาดาล 
 ผูป้ระสงคจ์ะขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล ตอ้งด าเนินการดงัน้ี  
- ยืน่ค  าขอรับใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล (แบบ นบ.1) พร้อมเอกสารประกอบค าขอ และค่าธรรมเนียมค าขอ 10 บาท  
เอกสารประกอบ  
1. ส าเนาทะเบียนบา้น หรือส าเนาบตัรประชาชน ของผูข้อ ผูรั้บมอบอ านาจ และหรือผูใ้หค้วามยนิยอม 
2. ส าเนาโฉนดท่ีดิน 
3. หนงัสือยนิยอมใหใ้ชท่ี้ดิน หนงัสือรับรองสิทธิท่ีจะเจาะน ้าบาดาลในท่ีดิน หรือลงช่ือรับรองวา่เป็นผูมี้

สิทธิในท่ีดินในค าขอรับ ใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล 
4. ส าเนาหนงัสือรับรองช่างเจาะและหนงัสือรับรองนกัธรณีวิทยา หรือวิศวกร (กรณีระบุผูรั้บเหมาเจาะ) 
 5. แผนท่ีสังเขปแสดงเส้นทางและสถานท่ีท่ีจะเจาะน ้าบาดาล 
     โทร.053-593222 ต่อ 106 
 
 



 
 

 

 
 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 

การขอรบัใบอนุญาตเจาะและใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

 
 
 
 
 
 

 
 

กองช่าง 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 
 
 

 
 



 
 

 

การขอรบัใบอนุญาตเจาะและใบอนุญาตใช้น ้าบาดาล 

 

             ผูป้ระสงคจ์ะขอรบัใบอนุญาตเจาะน ้าบาดาล  ตดิต่อทีท่ าการของพนกังาน
น ้าบาดาลประจ าทอ้งทีใ่นเขตน ้าบาดาลโดยยื่นค าขอ ตามแบบ นบ.1 พรอ้มแนบ
ส าเนา ดงันี้ 
             1) หนงัสอืแสดงสทิธใินทีด่นิ 
             2) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อรบัใบอนุญาต 

               3) หนงัสอืมอบอ านาจและส าเนาประจ าตวับตัรประชาชนของผูม้อบอ านาจ 
(กรณีผูข้อรบัใบอนุญาตฯ ไมม่ายื่นดว้ยตนเอง พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 30 บาท) 
               4) หนงัสอืใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (กรณีโรงงานอุตสาหกรรม) 
               5) หนงัสอืรบัรองนิตบิุคคล (กรณีผูข้อรบัใบอนุญาตฯ เป็นนิตบิุคคล) 
               6) ส าเนาหนงัสอืรบัรองช่างเจาะหรอืหนงัสอืรบัรองนกัธรณีวทิยาหรอื
วศิวกร พรอ้มเอกสาร 
                  พนกังานน ้าบาดาลประจ าทอ้งทีอ่อกใบรบัค าขอและด าเนินการตรวจสอบ
เอกสาร ภายใน   1-3 วนัท าการ หากเอกสารและหลกัฐานไมถู่กตอ้งครบถว้น แจง้ใหผู้้
ขอรบัใบอนุญาตทราบ เพื่อยื่นเอกสารหลกัฐานเพิม่เตมิ โดยผูข้ออนุญาตฯ ช าระ
ค่าธรรมเนียมค าขอ 10 บาท 
 
เอกสารหลกัฐานครบถ้วนแล้วเสนอผู้มอี านาจด าเนินการพิจารณาออก
ใบอนุญาต /ไม่ออกใบอนุญาต 
กรณีได้รบัอนุญาต 
แจง้ผูข้อรบัใบอนุญาตใหม้ารบัใบอนุญาตและช าระค่าธรรมเนียม 
 
กรณีไม่ได้รบัอนุญาต 
แจง้เหตุผลพรอ้มทัง้สทิธอิุทธรณ์ใหผู้ข้อรบัใบอนุญาตทราบ 
 
หมายเหตุ : 
กรณีการขอต่ออายุใบอนุญาต การขอรบัใบแทน การขอโอน และการขอแกไ้ข
ใบอนุญาต ใหย้ืน่ค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน ณ ทีท่ าการของพนกังานน ้าบาดาล
ประจ าทอ้งทีเ่พือ่พจิารณาค าขอต่อไป 
สถานท่ีติดต่อ กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านเรือน  

อ าเภอป่าซาง  จงัหวดัล าพนู                                                             
โทร. 053-593222 ต่อ 106      ,  เวบ็ไซด ์ www.banruan.go.th 

 

 



 
 

 

 
 

 
 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 

การขออนุญาตใช้น ้าประปา 
 
 
 
 
 
 
 

 
กองช่าง 

เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
 
 

 



 
 

 

การขออนุญาตใช้น ้าประปา 
 

  ผู้ประสงคจ์ะขอใช้น ้าประปา  ตดิต่อยืน่ค าขอพรอ้มแนบส าเนา ดงันี้ 
                    1. ส าเนาทะเบยีนบา้น(เจา้บา้น) หรอื สญัญาซือ้ ขาย,สญัญาเช่า  จ านวน 1 ใบ 

2. ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บา้น) หรอืของผูซ้ือ้, ผูเ้ช่า  จ านวน 1 ใบ 
3. หนงัสอืรบัรองบรษิทั (ไมเ่กนิ 3 เดอืน)   
4. ใบมอบอ านาจ (กรณีผูข้อใชน้ ้าไมไ่ดม้าตดิต่อดว้ยตนเอง) 
5. ส าเนาบตัรประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ  
6. แผนทีส่ถานทีข่อตดิตัง้ (ถา้ม)ี  

    เอกสารขอยกเลิกมิเตอรน์ ้า  
1. ส าเนาทะเบยีนบา้น (เจา้บา้น) + ส าเนาบตัรประชาชน (เจา้บา้น)  
2. เอกสารผูค้รอบครองสทิธิ ์ 
3. หนงัสอืรบัรองบรษิทั (ไมเ่กนิ 3 เดอืน)  
4. ใบมอบอ านาจ   
5. ส าเนาบตัรประชาชนผูร้บัมอบอ านาจ 

              อตัราค่าบริการน ้าประปาต่อหน่วย 
1. บา้นพกัอาศยั  5  บาท/หน่วย 
2. เพือ่การเกษตรและเลีย้งสตัว ์ 8 บาท/หน่วย 
3. มาตราน ้าชัว่คราว  8 บาท/หน่วย 

      อตัราค่าบริการในการติดมาตรน ้า 
1. บา้นพกัอาศยั   750  บาท 
2. .เพือ่การเกษตรและเลีย้งสตัว ์ 950  บาท 
3. มาตราน ้าชัว่คราว  950  บาท 

 

 
 

สถานท่ีติดต่อ กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านเรือน  

อ าเภอป่าซาง  จงัหวดัล าพนู                                                             
โทร. 053-593222 ต่อ 106       
เวบ็ไซด ์ www.banruan.go.t 

 
 



 
 

 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 

 
 

 
การลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย/ุผูพิ้การ/ผูป่้วย

เอดส ์
 
 
 
 

 
 

งานพฒันาชุมชน ส านักปลดั 
เทศบาลต าบลบา้นเรือน อ าเภอป่าซาง  จงัหวดัล าพนู 

 
 

 
คู่มือส าหรบัประชาชน 



 
 

 

1. งานท่ีให้บริการ  การลงทะเบียนรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยเอดส ์
2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดั เทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. ขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

4. สถานท่ี/ชองทางให้บริการ                                            ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
งานพฒันาชุมชน ส านกัปลดั                              วนัจนัทร-์วนัศุกร ์
เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                        เวลา 08.30 น. – 16.30 น.                  
โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. วิธีการ 

 
1.ผู้ที่จะมสีทิธิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถดัไป ยื่นค าขอตามแบบ

พรอ้ม 
เอกสารหลกัฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนดดว้ยตนเอง หรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นด าเนินการได้ 

5. หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุขององคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. 2560 (ขอ้๗) ใหผู้ส้งูอายุทีจ่ะมอีายุครบหกสบิปีบรบิูรณ์ขึน้ไปใน
ปีงบประมาณถดัไปลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุดว้ยตนเองต่อองค์กรปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ทีม่ภีูมลิ าเนา ณ ส านกังานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดตัง้แต่เดอืนมกราคมจนถงึเดอืนพฤศจกิายนของทุกปี  

6. หลกัฐาน ดงัต่อไปน้ี 
1.บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่าย (ตวัจรงิ) 
2.ทะเบยีนบา้น (ตวัจรงิ) 
3.บญัชเีงนิฝากธนาคาร ส าหรบักรณีที่ผูข้อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุประสงค์ขอรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคาร 
ในกรณีที่มคีวามจ าเป็นผูสู้งอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบยีนด้วยตนเองได้ตามวรรคหนึ่ง อาจมอบอ านาจ
เป็นลายลกัษณ์อกัษรใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ื่นค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุแทนกไ็ด้ 
ในการยื่นค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ ผูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงั
ชพีผูส้งูอายุโดยวธิใีดวธิหีนึ่ง ดงัต่อไปน้ี 

1.รบัเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ
2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนาม

บุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ



 
 

 

2.กรณีผู้สูงอายุที่ได้รบัเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณทีผ่่านมา ใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีน และยื่นค าขอรบัเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุตามระเบยีบนี้
แลว้ 

3.กรณีผูสู้งอายุที่มสีทิธไิด้รบัเบี้ยยงัชพีย้ายทีอ่ยู่ และยงัประสงค์จะรบัเงนิเบี้ยยงัชพี
ผูส้งูอายุ ตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แห่งใหม่ทีต่น ยา้ยไป 
เบีย้ยงัชพีทีไ่ดร้บั 
 
 

– ผูส้งูอายุ อายุ 60 – 69 ปี ไดร้บัเงนิ 600 บาท 
– ผูส้งูอายุ อายุ 70 – 79 ปี ไดร้บัเงนิ 700 บาท 
– ผูส้งูอายุ อายุ 80 – 89 ปี ไดร้บัเงนิ 800 บาท 
– ผูส้งูอายุ อายุ 90 ปีขึน้ไป ไดร้บัเงนิ 1,000 บาท 

 
การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบี้ยความพิการ 

กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
– ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ความพกิารใหค้น

พกิารขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. 2553 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยงัชีพ คนพกิาร               

ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. 2559 
1.หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี้ยยงัชพี คนพกิาร ของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. 2559 (ขอ้ ๗) ใหค้นพกิารทีไ่ดจ้ดทะเบยีนคนพกิารตาม
กฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิคุณภาพชวีติคนพกิารลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยความพกิารดว้ย
ตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีต่นมภีูมลิ าเนา ณ ทีท่ าการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ หรอื
สถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด และมสีทิธริบัเงนิเบีย้ความพกิารในเดอืนถดัไป  

2.หลกัฐานขอรบัเงินเบีย้ความพิการ ลงลายมือช่ือรบัรองความถกูต้อง 
  1.บตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิสุขภาพชวีติคนพกิาร (ตวั
จรงิ)              

2.ทะเบยีนบา้น (ตวัจรงิ) 
3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารส าหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเงนิเบี้ยความพกิารประสงคข์อรบั

เงนิเบีย้ความพกิารผ่านธนาคาร ในการยื่นค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยความพกิาร คนพกิารหรอื
ผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยความพกิารโดยรบัเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอน
เงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ ผู้
อนุบาล แลว้แต่กรณี 
ในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ 
ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยืน่ค าขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทน



 
 

 

ดงักล่าว 
3.วิธีการ 

1.คนพกิารทีจ่ะมสีทิธริบัเงนิเบี้ยความพกิารในปีงบประมาณถดัไป ใหค้นพกิาร หรอื
ผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสาร
หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 

2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปีงบประมาณทีผ่่านมา ใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเบีย้ความพกิารตามระเบยีบน้ีแลว้ 

3.กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดร้บัเบี้ยความพกิารไดย้้ายทีอ่ยู่ และยงัประสงคป์ระสงค์จะ
รบัเงนิเบี้ย ความพกิารต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเบี้ยยงัชีพที่
ไดร้บัคนพกิารทีม่อีายุต ่ากว่า 18 ปี ไดร้บัเบี้ยความพกิาร 1,000 บาท ต่อคนต่อเดอืน และคนพกิารมี
อายุ 18 ปีบรบิูรณ์หรอืมากกว่าในเดอืนนัน้ จะมสีทิธไิดร้บัเงนิเบีย้ความพกิาร 800 บาท 

 
 

การขอรบัการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์
1.กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ          
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ. 2548 

2.หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
– ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ พ.ศ. 2548 ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มคีุณสมบตัคิรบถ้วนตามระเบยีบฯ 
และมคีวามประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์ห้ยื่นค าขอต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยู่ กรณีไม่
สามารถเดนิทางมายื่น ค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการ
กไ็ด ้

3.การลงทะเบียนขอรบัเบีย้ยงัชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ผู้ป่วยเอดส์สามารถมายื่นค าขอรบัเงนิสงเคราะห์ได้ตลอด โดยน าเอกสารมายื่น ณ 

เทศบาลต าบลบา้นเรอืน ดงันี้ 
1.บตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั (ตวัจรงิ) 
2.ทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั (ตวัจรงิ) 
3.ใบรบัรองแพทย ์

4.หลกัเกณฑ ์
บตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั (ตวัจรงิ)ทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั (ตวัจรงิ)ใบรบัรอง

แพทย ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 

ดงัต่อไปนี้ 



 
 

 

1.เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้บัรองและท าการวนิิจฉยัแลว้ 
2.มภีูมลิ าเนาอยู่ในเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
3.มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแก่การยงัชพี หรอืถูกทอดทิง้ หรอืขาดผูอุ้ปการะเลี้ยงด ูหรอืไม่

สามารถประกอบอาชพีเลี้ยงตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้บัความ
เดือดร้อนกว่า หรอืผู้ที่มปัีญหาซ ้าซ้อน หรอืผู้ที่อยู่อาศยัอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการ
เขา้ถงึบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพจิารณาก่อน 

5.วิธีการ 
1.ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด้วยตนเองหรือ มอบอ านาจให้ผู้อุปการะมา
ด าเนินการกไ็ด ้

2.ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่  คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการ
สงเคราะหห์รอืไม่ โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น เป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซ้อน หรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่อาศยัอยู่
ในพืน้ทีห่่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรฐั 

3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่ง
ระเบยีบ ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่แห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพจิารณา
ใหม ่
เบีย้ยงัชพีทีไ่ดร้บั ไดร้บัเงนิ เดอืนละ 500 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่เสยีค่าธรรมเนยีม – 
การรบัเร่ืองร้องเรียน 
          หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 



 
 

 

 
 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 
 
 

การขอรบัความช่วยเหลือน ้าอปุโภค-บริโภค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านักปลดั 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 



 
 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
1. งานท่ีให้บริการ  การขอรบัความช่วยเหลือน ้าอปุโภค-บริโภค 

2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านกัปลดั เทศบาลต าบล
บา้นเรอืนขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. สถานท่ี/ชองทางให้บริการ                                            ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านกัปลดั                          วนัจนัทร-์วนัอาทติย ์
เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                          เวลา 08.30 น. – 16.30 น.                  
โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
- ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยค่าใชจ่้ายเพือ่ช่วยเหลอืประชาชนตามอ านาจหน้าที่

ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที2่) พ.ศ. 2561 
- หลกัเกณฑก์ระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการใชจ่้ายเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลอื

ผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2563 
- กรณีเกดิสาธารณภยัในพืน้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ ไม่ว่าจะประกาศเขตการให้

ความช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉินหรอืไม่กต็าม องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
สามารถด าเนินการใหค้วามช่วยเหลอืประชาชนในเบือ้งตน้ โดยฉบัพลนัทนัท ีเพือ่การ
ด ารงชพี หรอืบรรเทาความเดอืดรอ้นเฉพาะหน้า หรอืระงบัสาธารณภยั หรอืคุม้ครองชวีติ
หรอืทรพัยส์นิ หรอืป้องกนัภยนัอนัตรายทีจ่ะเกดิแก่ประชาชน ไดต้ามความจ าเป็น 
ภายใตข้อบเขตอ านาจหน้าทีต่ามกฎหมาย โดยไม่ตอ้งเสนอคณะกรรมการพจิารณา 

4. ขัน้ตอนและระยะเวลาให้บริการ 

 
 
 
 
 

ย่ืนค ำรอ้ง พิจำรณำตำมค ำ
รอ้ง

ผูบ้งัคบับญัชำ
พิจำรณำอนมุตัิ

ด  ำเนินกำร
ใหค้วำม
ช่วยเหลอื

ดด

ขัน้ตอนและระยะเวลาให้บริการ  



 
 

 

7. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
 - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 - ส าเนาทะเบยีนบา้น 
8. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่เสยีค่าธรรมเนียม – 
9. การรบัเรื่องร้องเรียน 
 หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขัน้ตอน ระยะเวลา ผูร้บัผดิชอบ 
- ยื่นค ารอ้ง/รบัแจง้ 
- พจิารณาค ารอ้ง/รบัแจง้ 
- ผูบ้งัคบับญัชาพจิารณา
อนุมตั ิ

- ด าเนินการใหค้วาม
ช่วยเหลอื 

   - รายงานผลการช่วยเหลอื 

 1 นาท ี
 5 นาท ี
30 นาท ี
1 วนั 
- 

- งานป้องกนัและบรรเทาสา
ธารณภยั ส านกัปลดัเทศบาล
ต าบลบา้นเรอืน 
 



 
 

 

 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 
 
 

การขอรบัความช่วยเหลือเหตสุาธารณภยั 
(อคัคีภยั/วาตภยั/อทุกภยั/ฯลฯ) 

 
 
 

 
 
 
 
 

งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านักปลดั 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 



 
 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
1. งานท่ีให้บริการ  งานด้านเหตุสาธารณภยั (อคัคีภยั/วาตภยั/อทุกภยั/ฯลฯ) 

2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านกัปลดั เทศบาลต าบล
บา้นเรอืนขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. สถานท่ี/ชองทางให้บริการ                                            ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ส านกัปลดั                           ตลอด 24 ชัว่โมง 
เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                                 ไม่เวน้วนัหยุดราชการ 
โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 

4. หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

- ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยค่าใชจ่้ายเพือ่ช่วยเหลอืประชาชนตามอ านาจหน้าที่
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที2่) พ.ศ. 2561 

- หลกัเกณฑก์ระทรวงการคลงั ว่าดว้ยการใชจ่้ายเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลอื
ผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2563 

- “สาธารณภยั” หมายความว่า อคัคภียั วาตภยั อุทกภยั ภยัแลง้ โรคระบาดในมนุษย ์โรค
ระบาดสตัว ์โรคระบาดสตัวน์ ้า การระบาดของศตัรพูชื ตลอดจนภยัอื่น ๆ อนัมผีลกระทบ
ต่อสาธารณชน ไม่ว่าเกดิจากธรรมชาต ิมผีูท้ าใหเ้กดิขึน้ อุบตัเิหตุ หรอืเหตุอื่นใด ซึง่
ก่อใหเ้กดิอนัตรายแก่ชวีติ ร่างกายของประชาชน หรอืความเสยีหายแก่ทรพัยส์นิของ
ประชาชน หรอืของรฐั และใหห้มายความรวมถงึภยัทางอากาศ และการก่อวนิาศกรรม
ดว้ย 

5. ขัน้ตอนและระยะเวลาให้บริการ 
- 6.1 เหตุสาธารณภยัฉุกเฉิน (อคัคีภยั,วาตภยั,ดินโคลนถล่ม) 

 

 
   
 

รบัแจง้เหตุ

(1 นำที)

รำยงำนผูบ้งัคบับญัชำ

ออกปฎิบตัิงำนทนัที

รำยงำนเหตดุว่น

สำธำรณภยัตอ่ผูอ้  ำนวยกำรอ ำเภอ

(ภำยใน 24 ชั่วโมง หลงัเกิดเหต)ุ



 
 

 

-  6.2  ฟ้ืนฟแูละให้ความช่วยเหลือหลงัเกิดภยั 

 

ขัน้ตอนและระยะเวลาให้บริการ  
ขัน้ตอน ระยะเวลา ผูร้บัผดิชอบ 

- ยื่นค ารอ้ง 
- ส ารวจความเสยีหาย 
- สรุป/รายงานผูบ้งัคบับญัชา 
- ด าเนินการใหค้วาม
ช่วยเหลอื 

   - รายงานผลการช่วยเหลอื 

1 นาท ี
1 วนั 
1 วนั 
1 วนั 
- 

- งานป้องกนัและบรรเทาสา
ธารณภยั ส านกัปลดั เทศบาล
ต าบลบา้นเรอืน 
- คณะกรรมการตรวจสอบ
ขอ้เทจ็จรงิ 

 
กรณีเกิดสาธารณภยัในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่ว่าจะประกาศเขตการให้

ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินหรือไม่ก็ตาม องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ
ด าเนินการให้ความช่วยเหลอืประชาชนในเบื้องต้น โดยฉับพลนัทนัท ีเพื่อการด ารงชพี หรอืบรรเทา
ความเดอืดร้อนเฉพาะหน้า หรอืระงบัสาธารณภยั หรอืคุ้มครองชวีติหรอืทรพัยส์นิ หรอืป้องกนัภยนั
อนัตรายทีจ่ะเกดิแก่ประชาชน ไดต้ามความจ าเป็น ภายใตข้อบเขตอ านาจหน้าทีต่ามกฎหมาย โดยไม่
ตอ้งเสนอคณะกรรมการพจิารณา 

ในกรณีการช่วยเหลอืประชาชน เพื่อเยยีวยาและฟ้ืนฟูหลงัเกดิสาธารณภยั หรอืส่งเสรมิและ
พฒันาคุณภาพชวีติ หรอืป้องกนัและระงบัโรคตดิต่อ หรอืการช่วยเหลอืเกษตรกรผู้มรีายได้น้อยให้
เสนอคณะกรรมการใหค้วามเหน็ชอบก่อน 

ในกรณีเกิดอคัคภียัที่ไม่เข้าข่ายภยัพบิตัิ ในการช่วยเหลือประชาชน ให้อยู่ในดุลพนิิจของ
คณะกรรมการตามระเบยีบฯทีจ่ะพจิารณาใหค้วามช่วยเหลอืตามความจ าเป็น เหมาะสม 
7. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
 - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 
 - ส าเนาทะเบยีนบา้น 
 - ส าเนาบนัทกึรายงานประจ าวนัเกีย่วกบัคด ี 
 - ภาพถ่ายความเสยีหาย 
 
 
 

ยื่นค ำรอ้ง ส ำรวจควำมเสียหำย/
ขอ้เท็จจรงิ

สรุปควำมเสียหำย 
รำยงำนผูบ้งัคบับญัชำ

ด ำเนินกำรใหค้วำม
ช่วยเหลือ/ผ่ำน คกก.

ช่วยเหลือฯ

ดด



 
 

 

 
8. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่เสยีค่าธรรมเนียม – 
9. การรบัเรื่องร้องเรียน 
 หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 
 

คู่มือบริการประชาชน 
 
 
 
 
 

การจดทะเบยีนพาณิชย ์
 
 
 
 
 
 

งานทะเบียนพาณิชย ์กองคลงั 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

 



 
 

 

 
คู่มือส าหรบัประชาชน 

1. งานท่ีให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย ์
2. หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ งานทะเบยีนพาณิชย ์ส านกัปลดั เทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

3. ขอบเขตการให้บริการ พืน้ทีเ่ขตรบัผดิชอบเทศบาลต าบลบา้นเรอืน 

4. สถานท่ี/ชองทางให้บริการ                                       ระยะเวลาท่ีเปิดให้บริการ 
งานทะเบยีนพาณิชย ์ กองคลงั                             วนัจนัทร-์วนัศุกร ์
เทศบาลต าบลบา้นเรอืน                                    เวลา 08.30 น. – 16.30 น.                  
โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 105 

          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
5. หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ขัน้ตอนการจดทะเบียนพาณิชย ์(บุคคลธรรมดา) 
1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอต่อเจา้หน้าที/่นายทะเบยีน 
2. เจา้หน้าที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และหลกัฐานต่างๆ 
3. ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์และช าระค่าธรรมเนียม 
1. กรณีจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) 
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ. ขอ้ 1 - 6 และลงลายมอืชื่อ พรอ้มยื่นเอกสารทีต่้องใชใ้นการ

จด 
ทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
- หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์ไม่ไดม้าจดทะเบยีนดว้ยตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 10 บาทพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจอย่างละ 1 ฉบบั 

- ส าเนาสญัญาเช่า หรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานที ่(กรณีไม่ใช่บา้นของตนเอง) (ถา้ม)ี พรอ้ม
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที ่อย่างละ 1 
ฉบบั 

2. กรณีจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย ์
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) แลว้แต่กรณี และลงลายมอืชื่อ พรอ้มยื่นเอกสารทีต่้องใช้ใน

การจด 
ทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย ์(ตวัจรงิ) หรอื 
- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบยีน -พาณิชยส์ญูหาย) 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 



 
 

 

- หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์ ไม่ได้มาจดทะเบยีนด้วยตนเอง) ตดิอากรแสตมป์ 10 
บาทพร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบ้านขอผู้มอบอ านาจและผู้รบัมอบอ านาจ อย่างละ 1 
ฉบบั 
เอกสารเพิม่เตมิแลว้แต่กรณีการเปลีย่นแปลงต่างๆดงันี้ 

2.1 กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อ - สกุล กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และลงลายมอืชื่อ               
มเีอกสารเพิม่เตมิทีต่อ้งยื่นในการจดเปลีย่นแปลงทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ส าเนาเอกสารแสดงการเปลีย่นชื่อ – สกุล 
 
 
 
 
 

          2.2 กรณีเปลีย่นแปลงชื่อทีใ่ชใ้นการประกอบพาณิชยกจิ (ชื่อรา้น) กรอกเอกสารค าขอ (แบบ 
ทพ.) 
ขอ้ 1 และ 2 ลงลายมอืชื่อ ไม่ตอ้งใชเ้อกสารเพิม่เตมิ 

2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงชนิดแห่งพาณิชยกจิ (วตัถุประสงคข์องร้าน) กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 
และ 3 ลงลายมอืชื่อ ไม่ตอ้งใชเ้อกสารเพิม่เตมิ 

2.4 กรณีเปลีย่นแปลงจ านวนเงนิทุนทีน่ ามาใชใ้นการประกอบพาณิชยกจิเป็นประจ า (เงนิ 
หมุนเวยีนต่อเดือน)กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ข้อ 1 และ 4 ลงลายมอืชื่อ ไม่ต้องขอเอกสาร
เพิม่เตมิ 

2.5 กรณีเปลีย่นแปลงทีต่ ัง้ส านกังานแห่งใหญ่ ทีต่ ัง้รา้น) หรอื เพิม่สาขา กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ) ขอ้ 
1 และ 5 หรอื 10 ลงลายมอืชื่อ มเีอกสารเพิม่เตมิที่ต้องยื่นในการจดเปลี่ยนแปลงทะเบยีนพาณิชย์ 
ไดแ้ก่ 

- ส าเนาสญัญาเช่า หรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานที ่(กรณีไม่ใช่บา้นของตนเอง) (ถา้ม)ี พรอ้ม
ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที ่อย่างละ 1 
ฉบบั 
3. กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย ์

กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1, 2, 5 และลงลายมอืชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ใน
การจด 
ทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

-ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย ์(ตวัจรงิ) หรอื 
- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบยีน พาณิชยส์ญูหาย) 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
- หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์ไม่ไดม้าจดทะเบยีนดว้ยตนเอง) ตดิอากร

แสตมป์ 10 บาทพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของผู้มอบอ านาจและ
ผูร้บัมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบบั 
ขัน้ตอนการขอรบับริการข้อมูลธรุกิจ 



 
 

 

1. กรอกรายการตามแบบบรกิารขอ้มลูธุรกจิ และยื่นค าขอต่อเจา้หน้าที/่นายทะเบยีน 
2. เจา้หน้าที ่/ นายทะเบยีนตรวจค าขอ และหลกัฐานต่างๆ 
3. ผูป้ระกอบการรบัเอกสารหรอืขอ้มลูตามทีข่อรบับรกิาร และช าระค่าธรรมเนียม 

บริการข้อมูลธุรกิจของส านักงานทะเบียนพาณิชย์องค์การบริหารส่วนจงัหวดันครปฐม มี
ดงัต่อไปน้ี 

1. กรณีขอตรวจคน้เอกสาร กรอกรายการตามแบบบรกิารขอ้มลูธุรกจิ พรอ้มยื่นเอกสารทีต่อ้ง 
ใชใ้นการจดทะเบยีนพาณิชยไ์ดแ้ก่ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
2. กรณีขอรบัรองส าเนาเอกสาร กรอกรายการตามแบบบรกิารขอ้มูลธุรกจิ พรอ้มยื่นเอกสาร

ที ่
ตอ้งใชใ้นการจดทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
3. กรณีขอใบแทน กรอกรายการตามแบบบรกิารขอ้มลูธุรกจิ พรอ้มยื่นเอกสารทีต่อ้งใชใ้นการ

จดทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบยีน -พณิชยส์ญูหาย) หรอื ใบส าคญัใบทะเบยีน

พาณิชย ์(ตวัจรงิ) 
4. กรณีขอถ่ายขอ้มลูดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์กรอกรายการตามแบบบรกิารขอ้มลูธุรกจิ พรอ้ม

ยื่น 
เอกสารทีต่อ้งใชใ้นการจดทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นพรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั 
- แถบบนัทกึขอ้มลู หรอื Handy Drive หรอื แผ่น Floppy 
 
 
 
6. อตัราค่าธรรมเนียม 

1. จดทะเบยีนพาณิชยต์ัง้ใหม่ 50 บาท 
2. จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการจดทะเบยีน ครัง้ละ 20 บาท 
3. จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิ 20 บาท 
4. ขอใหอ้อกใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย ์ฉบบัละ 30 บาท 
5. ขอตรวจเอกสารของผูป้ระกอบพาณิชยก์จิรายหนึ่ง ครัง้ละ 20 บาท 
6. ขอให้เจ้าหน้าที่คดัส าเนาและรบัรองส าเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกจิ ฉบบัละ 30 

บาท 
(หนึ่งค าขอ คดิเป็น หนึ่งฉบบั) 

7. ขอใบแทน(ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย)์ 30 บาท 
8. ขอถ่ายขอ้มลูดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์1,000 บาพ/ครัง้ และคดัระเบยีนละ 0.10 บาท 
**หากมขีอ้สงสยัตดิต่อสอบถาม โทร. 053-123039** 



 
 

 

 
ขัน้ตอนการจดทะเบียนพาณิชย(์คณะบุคคลหรือห้างหุ้นส่วนสามญั) 

1. กรณีจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม่) 
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 - 6 และ ขอ้ 11 กรอกรายละเอยีดในสว่นของผูเ้ป็น หุน้สว่นโดย
ผู้ถอืหุ้นทุกคนจะต้องลงลายมอืชื่อ ส่วนในช่องผู้ประกอบการพาณิชยกิจให้ ผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จดัการ
คณะบุคคล หรอืห้างหุ้นส่วนสามญั เป็นผู้ลงลายมอืชื่อ พร้อมยื่นเอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบยีน
พาณิชย ์ไดแ้ก่ 

- ส าเนาหนงัสอืจดัตัง้คณะบุคคล หรอืหา้งหุน้สว่นสามญัตดิอากรแสตมป์ 5 บาท โดยตอ้งแจก
แจงรายละเอยีดชื่อคณะบุคคลหรอืหา้งหุ้นส่วนสามญั , สถานประกอบการหรอืที่ตัง้, วตัถุประสงคใ์น
การประกอบการ, รายละเอยีดผู้ถอืหุ้น,จ านวนทุนหุ้น หุ้นส่วนผู้จดัการ,และการแบ่งก าไรขาดทุนให้
ชดัเจน พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีน บา้นขอผูร้่มคณะบุคคลหรอืผูถ้อืหุน้ทุกคน อย่าง
ละ 1 ฉบบั 

- รายงานการประชุมผูร้่วมก่อตัง้คณะบุคคล หรอื รายงานการประชุมผูถ้อืหุน้ (ถา้ม)ี 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของหุ้นส่วนผู้จดัการคณะบุคคล 

หรอื 
หา้งหุน้สว่นสามญั พรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบัหรอื 

-หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีหุ้นส่วนผู้จดัการคณะ บุคคล หรอืห้างหุ้นส่วนสามญั ไม่ได้มาจด
ทะเบียนด้วยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาทพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบยีนบา้นของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบบั 

-ส าเนาสญัญาเช่าสถานประกอบการ หรอืหนังสอืยนิยอมให้ใช้สถานที่ (ถ้าม)ี พร้อมส าเนา
บตัร 
ประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที ่อย่างละ 1 ฉบบั 

2. กรณีจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย ์
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ) แล้วแต่กรณี และส่วนผู้จดัการคณะบุคคลหรอืห้างหุ้นส่วน

สามญัเป็นผูล้งลายมอืชื่อในช่อผูป้ระกอบการพาณิชยกจิพรอ้มยื่นเอกสารทีต่อ้งใชใ้นการจดทะเบยีนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 
- ใบส าคญัใบทะเบยีนพาณิชย ์(ตวัจรงิ) หรอื 
- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบยีน -พาณิชยส์ญูหาย) 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้นของหุน้สว่นผูจ้ดัการคณะบุคคลหรอื 

หา้งหุน้สว่นสามญั พรอ้มรบัรองส าเนา อย่างละ 1 ฉบบั หรอื 
- หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีหุ้นส่วนผู้จดัการคณะบุคคลหรอืห้างหุ้นส่วนสามญัไม่ได้มาจด

ทะเบยีน 
ดว้ยตนเอง) ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบยีนบา้น
ของ 
ผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบบั 
 
 
 



 
 

 

พาณิชยกิจท่ีได้รบัการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย ์ได้แก่ 
3.1 การคา้เร่ การคา้แผงลอย 
3.2 พาณิชยก์จิเพือ่การบ ารุงศาสนาหรอืเพือ่การกุศล 
3.3 พาณิชยกจิของนิตบิุคคลซึง่ไดม้พีระราชบญัญตั ิหรอืพระราชกฤษฎกีาจดัตัง้ขึน้ 
3.4 พาณิชยกจิของกระทรวง ทบวง กรม 
3.5 พาณิชยกจิของมลูนิธ ิสมาคม สหกรณ์ 
3.6 พาณิชยก์จิของกลุ่มเกษตรกรทีไ่ดจ้ดทะเบยีนตาม ปว. 141 ลงวนัที ่1 พฤษภาคม 2561 

 
7. การรบัเรื่องร้องเรียน 
 หากไม่ไดร้บัความสะดวกในการเขา้รบับรกิารตามช่องทางขา้งตน้สามารถรอ้งเรยีน ดงันี้ 
          นายกเทศบาลต าบลบา้นเรอืน  โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          ปลดัเทศบาลต าบลบา้นเรอืน   โทรศพัท ์053 – 593222 ต่อ 100 
          เวบ็ไซต ์www.banruan.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

เอกสารแนะน า 
 

ภาษีท่ีดินและส่ิงปลกูสร้าง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

โดย 
กองคลงั งานจดัเกบ็รายได้ 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน 

อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
โทร. 053-593222 ต่อ 105 

 

 



 
 

 

 
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 

ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  หมายถงึ  เทศบาล อบต. กทม. เมอืงพทัยา และอปท.อื่นทีม่กีฎหมายจดัตัง้ 
ยกเวน้ อบจ. อปท. มอี านาจจดัเกบ็ภาษ ีจากทีด่นิและสิง่ปลูกสรา้งทีอ่ยู่ในเขต ทรพัยส์นิทีต่อ้งเสยีภาษี (พืน้
ทีด่นิ พืน้ทีท่ีเ่ป็นภูเขาและพืน้ทีม่นี ้า)สิง่ปลูกสรา้ง (โรงเรอืน อาคาร ตกึ หรอืสิง่ปลูกสรา้งอย่างอื่นที่บุคคลอาจ
เขา้อยู่อาศยัหรอืใชส้อยได ้หรอืใชเ้ป็นทีเ่กบ็สนิคา้หรอืประกอบการอุตสาหกรรมหรอืพาณิชยกรรม และห้องชุดหรอืแพ  
ทีใ่ชอ้ยู่อาศยัหรอืมไีวเ้พื่อหาผลประโยชน์หอ้งชุด (หอ้งชุดทีไ่ดอ้อกหนังสอืแสดงกรรมสทิธิห์อ้งชุดแลว้ เช่น 
คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษทีีจ่ดัเกบ็ไดใ้หเ้ป็นรายไดข้อง อปท. และก าหนดใหย้กเลกิกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง
ดงันี้ พรบ.ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ พรบ.ภาษบี ารุงทอ้งที่                 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  
- ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิหรอืสิง่ปลูกสรา้ง 

 - ผูค้รอบครองหรอืท าประโยชน์ในทีด่นิหรอืสิง่ปลูกสรา้ง 
         อนัเป็นทรพัยส์นิของรฐั 

ระยะเวลาการย่ืนแบบและช าระภาษี 
(1) อปท.แจง้ประเมนิภายในเดอืน ก.พ. 
(2) ผูเ้สยีภาษชี าระภาษภีายในเดอืน เม.ย. 
(๓) ไม่ช าระภาษภีายในเดอืน เม.ย. (เงนิเพิม่รอ้ยละ ๑ ต่อเดอืน) 
(๔) อปท.มหีนังสอืแจง้เตอืนภายในเดอืน พ.ค. ระยะเวลาใน หนังสอืแจง้เตอืนไม่น้อยกว่า ๑๕ วนั              
(ช าระภาษหีลงัเดอืน เม.ย. แต่ก่อนมหีนังสอืแจง้เตอืน เสยีเบีย้ปรบัรอ้ยละ ๑๐) 
(๕) ผูเ้สยีภาษไีดร้บัหนังสอืแจง้เตอืน (ช าระภาษภีายในก าหนดของ หนังสอืแจง้เตอืน เสยีเบีย้ปรบัรอ้ยละ ๒๐) 
(๖) ครบก าหนด ๑๕ วนั ไม่มาช าระภาษ ีเสยีเบีย้ปรบัรอ้ยละ ๔๐ ของภาษคีา้งช าระ แจง้ลูกหนี้ภาษี
คา้งช าระให ้ส านักงานทีด่นิภายในเดอืน ม.ิย. 
(7) ยดึ อายดั เมื่อพน้ก าหนด ๙๐ วนั นับแต่ไดร้บัหนังสอืแจง้เตอืน 

 
 

อตัราภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
ทีด่นิทีท่ิง้ไวว้่างเปล่าหรอืไม่ไดท้ าประโยชน์ตามควรแก่สภาพทีด่นิ 3 ปี ตดิต่อกนั : ปีที ่4 ใหเ้กบ็เพิม่ขึน้อกี 
0.3 ทุก 3 ปี แต่ไม่เกนิรอ้ยละ ๓ 

บทก าหนดโทษ 
(1) ผู้ใดขดัขวางการปฏิบตัิหน้าที่ของพนักงานส ารวจ
ตามมาตรา ๒๘ หรือมาตรา ๒๙ หรือของผู้บริหาร
ทอ้งถิน่หรอืเจา้หน้าทีซ่ึ่งผูบ้รหิารทอ้งถิน่มอบหมายตาม
มาตรา ๖๓ (๓) หรอื (๔) ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิหก
เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิหนึ่งหมื่นบาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั 



 
 

 

(2) ผู้ใดไม่ปฏบิตัิตามหนังสอืเรยีกของผู้บรหิารท้องถิ่น ตามมาตรา ๒๙ หรอืของพนักงานประเมนิตามมาตรา ๔๕ 
หรอืหนังสอืเรยีกหรอืค าสัง่ของผูบ้รหิารทอ้งถิน่หรอืเจา้หน้าทีซ่ึ่งผูบ้รหิารทอ้งถิน่มอบหมายตามมาตรา ๖๓ 
(๑) หรอื (๒) ตอ้งระวางโทษปรบัไม่เกนิสองพนับาท 

(3) ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดนิ
หรือสิ่งปลูกสร้างตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา ๓๓ ต้อง
ระวางโทษปรบัไม่เกนิหนึ่งหมื่นบาท 
(4) ผู้ใดขดัขวางหรือไม่ปฏิบตัิตามค าสัง่ของผู้บริหาร
ท้องถิ่นตามมาตรา ๖๒ หรือท าลาย ย้ายไปเสยี ซ่อน
เร้น หรือโอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรพัย์สนิที่ผู้บรหิาร

ทอ้งถิน่มคี าสัง่ใหย้ดึหรอือายดั ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกนิหนึ่งปี หรอืปรบัไม่เกนิสองหมื่นบาท หรอืทัง้จ า
ทัง้ปรบั 
 
(5) ผูใ้ดไม่ปฏบิตัติามหนังสอืเรยีกของคณะกรรมการพจิารณาอุทธรณ์การประเมนิภาษตีามมาตรา ๘๐ ต้อง
ระวางโทษปรบัไม่เกนิสองพนับาท 
(6) ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเทจ็หรอืน าพยานหลกัฐานอนัเป็นเทจ็มาแสดงเพื่อหลกีเลี่ยงการเสยีภาษี ต้อง
ระวางโทษจ าคุกไม่เกนิสองปี หรอืปรบัไม่เกนิสีห่มื่นบาท หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั 
(7) ในกรณีทีผู่ก้ระท าความผดิเป็นนิตบิุคคล ถา้การกระท าความผดิของนิตบิุคคลนัน้เกดิจากการสัง่การหรอื
การกระท าของกรรมการ หรอืผูจ้ดัการ หรอืบุคคลใดซึง่รบัผดิชอบในการด าเนินงานของนิตบิุคคลนัน้ หรอืใน
กรณีทีบุ่คคลดงักล่าวมหีน้าทีต่้องสัง่การหรอืกระท าการและละเวน้ไม่สัง่การหรอืไม่กระท าการจนเป็นเหตุให้
นิตบิุคคลนัน้กระท าความผดิ ผูน้ัน้ตอ้ง 
รบัโทษตามทีบ่ญัญตัไิวส้ าหรบัความผดินัน้ ๆ ดว้ย 
(8) ความผิดตามมาตรา ๘๓ มาตรา ๘๔ มาตรา ๘๕ หรือมาตรา ๘๗      ให้ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่ง
ผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายมีอ านาจเปรียบเทียบได้เมื่อผู้กระท าผิดได้ช าระเงินค่าปรับตามจ านวนที่
เปรยีบเทยีบภายในสามสบิวนั ให้ถือว่าคดเีลกิกนัตามบทบญัญตัิแห่งประมวลกฎหมายวธิพีจิารณาความ
อาญาถา้ผูก้ระท าผดิไม่ยนิยอมตามทีเ่ปรยีบเทยีบ หรอืเมื่อยนิยอมแลว้ไม่ช าระเงนิค่าปรบัภายในระยะเวลาที่
ก าหนด ใหด้ าเนินคดตี่อไปเงนิค่าปรบัที่ไดจ้ากการเปรยีบเทยีบตามพระราชบญัญตันิี้เกดิขึน้ในเขตองค์กร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ใด ใหต้กเป็นรายไดข้ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่นัน้ 
 
ตวัอย่างการค านวณ 
  
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
          

 
 
 

 
 



 
 

 

 
        
 

ตวัอย่างการค านวณตามสดัส่วน 
- ท่ีดิน ขนาดพ้ืนท่ี 50 ตร.ว  ราคาประเมิน 74,000 บาท  

รวมราคาประเมินของท่ีดิน 3,700,000 บาท 
- ส่ิงปลูกสร้าง 3 ชัน้ ขนาดพ้ืนท่ีรวม  90 ตร.ม.   

ราคาประเมิน 45,000 บาท รวมราคาส่ิงปลูกสร้าง  
= 4,050,000 บาท (ยงัไม่ได้หกัค่าเส่ือม) 

รวมราคาท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง  = 7,750,000 บาท  
ชัน้ล่างใช้ประกอบกิจการ 2 ชัน้บน ใช้อยู่อาศยั  
ค านวณตามสดัส่วน ชัน้ล่าง ขนาดพ้ืนท่ี 30 ตร.ม.  
คิดเป็นสดัส่วน    = 30 X 100/90 =  33% 

7,750,000 X 33/100  =  2,557,500 
2,557,500 X 0.3/100 = 7,672.50 บาท 

2 ชัน้บนใช้อยู่อาศยั ขนาดพื้นท่ี 60 ตร.ม.   
= 60 X 100/90 = 67% 

7,750,000 X 67/100 =  5,192,500 บาท 
(ไม่ถึง 50 ล้านบาท ได้รบัยกเว้น) 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 

คู่มือประชาชน 
ภาษีป้าย 

 

 
 
 
 
 

งานจดัเกบ็รายได้  กองคลงั 
เทศบาลต าบลบ้านเรือน  อ าเภอป่าซาง  จงัหวดัล าพนู 

โทร. 053-593222 ต่อ 105 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 
ภาษีป้าย 

  พระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
 

 

 ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยีห่อ้ หรอืเครื่องหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้ หรอืประกอบ
กจิการอื่นเพื่อหารายได ้หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอื่น เพื่อหารายได ้ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ี่
วตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษรภาพ หรอืเครื่องหมายทีเ่ขยีน   แกะสลกั  จารกึ หรอืท าให้ปรากฏดว้ยวธิอีื่น ๆ  
 

 รบัแบบแสดงรายการเก่ียวกบัป้าย (ภ.ป.๑) 
 
  

การรบัแบบแสดงรายการเกีย่วกบัป้าย  
 
มคีวามส าคญัเกีย่วขอ้งกบักฎหมายภาษป้ีาย กล่าวคอื 
 กฎหมายก าหนดว่าใหเ้จา้ของป้ายหรอืผูซ้ึ่งเจา้ของป้ายมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย
ต่อพนักงานเจา้หน้าที ่ณ สถานที ่ดงันี้ 

๑. ส านักงานทอ้งถิน่ทีต่ดิตัง้หรอืแสดงป้ายในเขต 
นัน้ 

๒. ส านักงานทอ้งถิน่ทีก่ารจดทะเบยีนพาหนะได ้
กระท าในเขตนัน้ กรณีเสยีภาษป้ีายทีต่ดิตัง้หรอืแสดงยานพาหนะ 

๓. สถานทีซ่ึง่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ก าหนดโดยการ 
ประกาศหรอืโฆษณาใหท้ราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓๐ วนั 

 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
การประเมินค่าภาษีป้าย 

 
  

การประเมนิค่าภาษป้ีาย เป็นหน้าทีข่องพนักงานเจา้หน้าที ่การประเมนิถอืหลกัเกณฑต์ามทีก่ าหนด
ไวใ้นกฎกระทรวง ฉบบัที ่๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕)  ออกความในพระราชบญัญตัภิาษป้ีาย พ.ศ. ๒๕๑๐ ดงันี้ 

๑. ป้ายทีม่อีกัษรไทยลว้นใหค้ดิอตัรา ๓ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร 
๒. ป้ายทีม่อีกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศหรอืปนกบั 

ภาพและหรอืเครื่องหมายอื่นใหค้ดิอตัรา ๒๐ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร 
๓. ป้ายดงัต่อไปนี้ใหค้ดิอตัรา ๔๐ บาทต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร 

(ก) ป้ายทีไ่ม่มอีกัษรไทย ไม่ว่าจะมภีาพหรอืเครื่องหมายใดหรอืไม่ 
(ข) ป้ายทีม่อีกัษรไทยบางสว่นหรอืทัง้หมดอยู่ใต ้หรอื 

ต ่ากว่าอกัษรต่างประเทศ 
๔. ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขตามมาตรา ๑๔ (๓)ใหค้ดิ 

อตัราตาม (๑), (๒) หรอื (๓) แลว้แต่กรณีและใหเ้สยีเฉพาะจ านวนเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึน้ 
๕. ป้าย ตาม (๑), (๒) หรอื (๓) เมื่อค านวณพืน้ทีข่องป้าย 

แลว้ ถา้มอีตัราทีต่อ้งเสยีภาษตี ่ากว่าป้ายละ ๒๐๐ บาท ใหเ้สยีภาษป้ีายละ ๒๐๐ บาท  
 

 
การค านวณภาษีป้าย ตามอตัราภาษีป้าย 

 
๑. ถา้เป็นป้ายทีม่ขีอบเขตก าหนดได ้คอื ป้ายซึง่ 

มขีนาด ลกัษณะ และพืน้ทีท่ีส่ามารถมองเหน็ไดม้กีารก าหนดเป็นแผ่นไว ้การค านวณพืน้ทีข่องป้ายลกัษณะ
กฎหมายใหค้ดิเป็นตารางเซนตเิมตรใหเ้อาสว่นทีก่วา้งทีสุ่ดคณูดว้ยสว่นทีย่าวทีสุ่ด 
 
 

๒. ส าหรบัป้ายทีไ่ม่มขีอบเขตก าหนดได ้คอื ป้าย 
ที่แสดงขอ้ความ ชื่อ ยี่ห้อ โดยไม่มขีอบเขต เช่น เขยีนไว้ที่ก าแพง ผนังอาคาร การค านวณพื้นที่ของป้าย
ลกัษณะนี้ ใหค้ดิเป็นตารางเซนตเิมตร เท่ากบัโดยใหว้ดัจากตวัอกัษร ภาพ หรอืเครื่องหมายทีอ่ยู่รมิสุดเป็น
ขอบเขตส าหรบัก าหนดความกวา้งทีสุ่ดและยาวทีสุ่ด และค านวณพืน้ทีเ่ช่นเดยีวกบัขอ้ (๑)  
 
 

 การด าเนินคดีต่อผู้ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการ 
ป้ายภายในก าหนดเวลา 

 
มาตรา ๓๕ แห่ง พ.ร.บ. ภาษป้ีายฯ ก าหนดว่า “ผูใ้ดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการป้ายป้ายตอ้ง 

ระวางโทษปรบัตัง้แต่ ๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท”  เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจพบว่าผู้ใดไม่ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้ายก็ควรรายงานต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อให้เรียกตัวมาท าการสอบสวนข้อเท็จจริง การ
ด าเนินคดสีามารถกระท าได ้ ๒ ทาง คอื   



 
 

 

 
๑. เมื่อสอบสวนขอ้เทจ็จรงิแลว้พบว่าผูน้ัน้กระท า 

ความผดิตามทีบ่ญัญตัไิวใ้นมาตรา ๓๕ ผูบ้รหิารทอ้งถิน่หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายมอี านาจเปรยีบเทยีบปรบัได ้
โดยผูต้อ้งหาตอ้งน าเงนิค่าปรบัมาช าระภายใน ๓๐ วนั 

๒. กรณีตามขอ้ ๑ เมื่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่หรอืผูท้ี ่
ได้รบัมอบหมายเหน็ว่าไม่ควรเปรยีบเทยีบ หรอืเมื่อเปรยีบเทยีบแลว้ผู้ต้องหาไม่ยอมหรอืยอมแต่ไม่ช าระ
ค่าปรบัตามก าหนด ใหร้วบรวมหลกัฐานไปแจง้ต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (กรณีทอ้งถิ่นอยู่ในส่วน
ภูมภิาค) หรอืพนักงานสอบสวนฝ่ายต ารวจ (ส าหรบัในกรุงเทพฯ) การด าเนินคดดีงักล่าวนี้ ไม่เป็นการทุเลา
หรอืยกเวน้การเสยีภาษีป้าย ผูท้ีถู่กด าเนินคดแีลว้ยงัจะต้องมายื่นแบบแสดงรายการภาษป้ีายและช าระภาษี
ตามกฎหมายต่อไปดว้ย 
 
 

 
การแจ้งการประเมิน 

 
 

 หลงัจากประเมินภาษีป้ายแล้ว  พนักงานเจ้าหน้าที่จะต้องแจ้งการประเมินให้เจ้าของป้ายทราบ
เพื่อให้น าเงนิมาช าระค่าภาษีตามเวลาที่กฎหมายก าหนด คือ ภายใน ๑๕ วนั นับแต่วนัที่ได้รบัแจ้งการ
ประเมนิและตอ้งแจง้เป็นหนังสอืโดยใชแ้บบพมิพต์ามทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนดไว ้ 
 
 

การรบัช าระเงินค่าภาษีป้าย 
 
 
 ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย ตอ้งช าระเงนิค่าภาษีตามทีเ่จา้พนักงานประเมนิ ภายใน ๑๕ วนั นับแต่วนัที่
ได้รบัแจ้งการประเมนิ โดยอาจน าเงนิมาช าระ ณ ส านักงานท้องถิ่นที่ประเมนิ หรอื ณ สถานที่ที่พนักงาน
เจา้หน้าทีก่ าหนดไวล้่วงหน้า การช าระค่าภาษีป้าย อาจจะใชว้ธิกีารส่งเงนิทางธนาณัติหรอืตัว๋แลกเงนิของ
ธนาคารทีส่ ัง่จ่ายใหแ้ก่ราชการสว่นทอ้งถิน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

 
 
 



 
 

 

 
 

การเรียกเงินเพ่ิมจากผู้ช าระภาษีเกินก าหนดเวลา 
 
 ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายตอ้งเสยีเงนิเพิม่นอกจากค่าภาษใีนกรณีและอตัราดงัต่อไปนี้ 

๑. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการเสยีภาษป้ีายในเวลาทีก่ าหนด 
ตอ้งเสยีเงนิเพิม่รอ้ยละ ๑๐ ของเงนิทีต่้องเสยีภาษป้ีาย เวน้แต่มายื่นแบบก่อนทีพ่นักงานเจา้หน้าทีจ่ะแจ้งให้
ทราบ       ใหเ้สยีเงนิเพิม่รอ้ยละ ๕  

๒. ยื่นแบบแสดงรายการป้ายไม่ถูกตอ้งท าใหเ้สยีภาษป้ีาย 
ต ่ากว่าที่ควรเป็น ต้องเสียเงินเพิม่ร้อยละ ๑๐ ของภาษีที่ต้องประเมินเพิม่ เว้นแต่เจ้าของป้ายมาแก้ไข
รายการเองก่อนเจา้หน้าทีจ่ะแจง้การประเมนิ 
 ๓. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลาเสยีเงนิเพิม่รอ้ยละ ๒ ต่อเดอืนของจ านวนเงนิที่ต้องเสยีภาษี
ป้าย เศษของเดอืนของจ านวนเงนิที่ต้องเสยีภาษีป้าย เศษของเดอืนให้นับเป็นหนึ่งเดอืน แต่ไม่น าเอาเงนิ
เพิม่ตามขอ้ ๑ และ ขอ้ ๒ ขา้งตน้มาค านวณเงนิเพิม่ซ ้า  

 


